


社名変更並びに営業所移転御通知

拝啓　師走のみぎり貴社ますます御清栄のことと心よりお喜びを申し上げます
弊社儀昭和○○年創業以来五十年お蔭をもって今日の繁栄をみるに至りましたことこれひとえに皆様の御愛顧の賜物と厚く御礼申し上げます
さてかねてより経営の合理化を企画致しておりましたがその一端としてこのたび明年一月一日より従来の○○営業所を本社工場内に移し業務を実施致すことになりました
従来よりは遠方の地でございますが新営業所迄は道路も新設整備され交通も至って便利でございます
電話も増設し皆様には決して御不便をお掛けすることのございませんよう精々努力致して参りますので悪しからず御了承下さいますようお願い申し上げます
なおこれを機会に社名を永年御愛称いただいております商標を取り入れて○○○○株式会社と改め新年と共に役員一同新しい意気に燃えて業務に精励致す決心でございますので今後ともなお一層のお引立てと御指導を賜りますようお願い申し上げます
敬 具　　　　



　　　　　　　記

一、新　社　名　○○○○株式会社
一、新営業所所在地　〒　　県　　市　　町　　番地
一、電 話 番 号　＊＊＊―＊＊＊―＊＊＊＊
一、ファクシミリ　＊＊＊―＊＊＊―＊＊＊＊

　　　　年　月　日
営業所所在地

株式会社　○○○○工業所
取締役社長　○○○○
取　締　役　○○○○
取　締　役　○○　○
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（　　）線（　　）駅下車（　）分
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