営業所移転の御挨拶

拝啓　新緑の候ますます御清栄のことと心からお喜び申し上げます
平素は格別のお引立てを賜り厚くお礼申し上げます
さて　このたび販売ならびにサービス業務を一層強化充実し　
特約店皆様方の御期待に添い得ますよう　来る　月　日から左記のとおり営業所を移転させていただくことになりましたので御案内申し上げます
これを機会に業務の刷新とサービスの向上をはかり特約店皆様方の一層の御繁栄に微力を尽くさせていただきたく念願しております
[bookmark: _GoBack]なにとぞ倍旧の御愛顧を賜りますようよろしく御指導御鞭撻のほどお願い申し上げます
まずは略儀ながら右御案内かたがた御挨拶申し上げます
敬 具　　　　

　



　　　　　記
移転先　所在地　東京都　　区　丁目　番　号
　　　　電　話　○○○―○○○―○○○○
業務開始日　令和　　年　月　日　

　令和　　年　月　日

東京都　区　丁目　番　号
　○○株式会社　○○営業部
　所　長　　○　○　○　○
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