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本社及び営業部移転のお知らせ

拝啓　新緑の候いよいよご清栄のこととお喜び申し上げます。
さて、このたび弊社本社及び営業部を　　月　　日より企業合理化のため森下工場内に移転いたすことになりました。
なにとぞ今後とも格別のご愛顧を賜りますようお願い申し上げます。
右略儀ながら書中をもってご挨拶申し上げます。　　　　　 敬　具　　　　　　　　　

移転先　東京都　　区　丁目　番　号（〒＊＊＊―＊＊＊＊）
　　　　　　電話　　　○○○―○○○―○○○○（代表）
　　令和　　年　月　日

株式会社○ ○ ○ ○　　
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